UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Poc lap - Ty do - Hanh phiic
s$é: 364Qb-DPHTDM Binh Duong, ngay 28 thing S ndm 2025
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy dinh quéan ly va sir dung Nha khach
ciia Truong Pai hoc Thi Dau Mot

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MQT

Cdn cir Nghi quyét s6 36/NQ-HPT ngay 01/07/2024 cia Héi dong trucng
Truong Dai hoc Thu Dau Mot vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cuia Truong Pai hoc Thu Dau Mét;

Cdn cit Quyét dinh s6 1064/0D-PHTDM ngay 13/08/2024 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Thu Dau Mot vé viéc ban hanh Quy ché Té chitc hoat dong cua
Trung tam Dich vu, Hop tac Doanh nghiép va Khoi nghiép.

Xét dé nghi ciia Gidm doc T rung tam Dich vy, Hop tdac Doanh nghiép va Khoi
nghigp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y va sir dung
Nha khach ctia Truong Pai hoc Thi Dau Mot.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbéc Trung tdm Dich vu, Hop tac Doanh nghiép va Khéi
nghiép, cac Trudng don vi, cac tap thé va ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. 44~

Noi nhin:

- Lanh dao Trudng;

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Luu: VT, TTDVHTDN&KN.




UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Péc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
QUAN LY VA SU DUNG NHA KHACH
CUA TRUONG PAI HQC THU DAU MQT
(Kem theo Quyét dinh sé: 864 /QD-DHTDM ngay?28 thdang S nam 2025
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thu Dau Mgt)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va doi frng ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé quéan ly va sir dung, t6 xét duyét, ddi tuong,
didu kién, thir tu vu tién, quyén va nghfa vu cua nguoi sir dung Nha khach cua
Truong Pai hoc Thit Dau Mét (sau ddy viét tit 13 Truong).

2. Quy dinh nay 4p dung d6i véi c4 nhan lién hé cong tac voi Nha trudng
va can b, giang vién, ngudi lao dong dang lam viéc tai Truong.

Piéu 2: Nguyén tic quin Iy va sir dung

1. Viéc quan ly, str dung va khai thdc Nha khach ctia Truong dam bao ding
muc dich, doi tugng, ti€u chuan va co hiéu qua.

2. Béo dam phan c6ng, phén cép trach nhiém rd rang, thong nhét giita cac
don vi c6 lién quan trong quan ly, sir dung va khai thac Nha khach cua Truong.

3. Moi hanh vi vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung Nha khach cua
Truong déu phai dugc xtr ly kip thoi theo quy dinh.

Pi¢u 3: Nhirng hanh vi bi nghiém cam

1. Str dung Nha khach ctia Truong khong ding muc dich.

2. Chan nudi gia stc, gia cAm, vat nudi & trong phong va khuén vién Nha
khéch cua Truong.

3. Tu ¥ thay déi két cAu, hién trang cong trinh Nha khach, che chin thém
dién tich trong va ngoai cong trinh; tu y cau moéc dién, nude trai phép, thao gg,
stra chira cac trang thiét bi da dugc lap dat san bén trong va bén ngoai Nha khach.

4. Té chirc uong ruou, danh bac, quay rbi lam mét trat tu tri an, chra hodc

tham gia mua hang cdm; phét tan, tuyén truyén thong tin phan dong, vin héa pham
ddi truy trong khu Nha khach.
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CHUONG II
QUY PINH CU THE
Diéu 4: Quin Iy sir dung Nha khich

1. Trach nhiém cua Trung tdm Dich vy, Hop téc Doanh nghiép va Khdi
nghiép (sau day goi tat 1a Trung tam):

) Tiép nhan Gidy dé nghj vao Nha khach ctia Truong (Phu luc 2); Ch tri
va phoi hop céc don vi, ca nhan lién quan thuc hién quy trinh xét duyét ho so bo
tri Nha khach cta Truong;

b) Phéi hop Ban Ké hoach va Co s vét chat, k§ thuat theo ddi, quan Iy viéc
st dung Nha khach; cac thiét bi str dung dién, nudc va céc trang thiét bi khac;

~©) Xt ly hanh chinh cdc truong hop vi pham, lam hu hong hodc tu y thay
doi ket cau Nha khach theo quy dinh.

2. Trach nhiém ctia Ban K& hoach va Co sé vét chét, k§ thuat:

a) Tham dinh Nha khéch khi xudng cdp hodc theo dé nghi sira chita ctia
Trung tdm. Pham vi va murc d§ stra chita tiy thudce vao kinh phi va do Nha trudng
quy dinh, truong hop mudn thay doi két cau phai c6 sy dong y cta Lanh dao
Truong;

b) Phéi hop véi Trung tdm theo d&i, quan ly viéc sir dung Nha khach; cac
thiet bi str dung dién, nudc va céc trang thiét bi khac.

Piéu 5: Nghia vu cia ngudi dwge hé trg Nha khach
a) Pam bao céc vit dung, trang thiét bi trong Nha khach khong hur hai.

b) Giir gin an ninh trat ty, vé sinh méi truong va phong chéng chay nd trong
khu Nha khach cua Truong.

¢) Khi c6 su cd Vé’thiét bi diér} hay su cb khéc tai Nha khéch lién quan dén
an toan dién, phong chong chay no thi lién hé ngay cho bao vé dang truc tai
Truong.

d) Thuc hién ding ndi quy cua Nha khach.

Picu 6: Poi twong dwoce bo tri phong nghi Nha khach

Péi tugng dugc xét theo thir ty wu tién nhu sau:

a) Poan chuyén gia dén cbng tac tai Truong;

b) Giang vién thinh giang tai Trudng 12 Giang vién c6 trinh d6 tién si hogc
¢6 hoc ham Pho Gido su, Gido su tham gia giang day, cac hdi dong khoa hoc tai
Truong;

c) Can bg, vién chirc giang vién thuge dcn tuong thu hit cong téc tai Truong

& nha xa, c6 nhu cdu can thiét noi luu trt ngén han trong thoi gian tim noi & (t6i
da thoi gian hd tro 14 30 ngay);

d) Lanh dao Nha trudng dugc didu dong vé cong tac tai Trudng.
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e) Céc truong hop khéc xin ¥ kién Lanh dao Trudng phé duyét.
Piéu 7: Trinh ty thi tuc hd tro Nha khach

1. Cac don vi, vién chirc, nhan vién giri gidy d& nghi h$ trg phong nghi &
Nha khach cta Truong théng qua Trung tdm kém t& trinh, k€ hoach, lich giang
day, tdp huan hodc cac van ban lién quan khéc.
~ 2.Léanh dao Trung tdm ky duyét. Lién hé ngudi phu trach phong nghi dé
sap x€p phong.
3. Ban giao chia khoéa va sé phong cho don vi, c4 nhan cin hd trg phong
nghi & Nha khach cua Truong.

4. Nhan vién kiém tra phong va nhén lai chia khoa.



PHU LUC 1
(Kém theo Quyét dinh s6:804/0D-DHTDM ngay 28 thang 5 ndm - cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Thu Dau Mot)

NOI QUY NHA KHACH

. Vé an ninh trat tw

Tu bao quan tai san ca nhén;

Khong sir dung rugu, bia gdy mat trat ty;

Khoéng tu y thay doi phong;

Cam su dung, tang trit chat chay, chat nd, chat ma tuy, chat gy nghién, vi
khi, hung khi, tai liéu phan ddng va van héa pham doi truy;
Dam bao nghiém tic va trat tu trong sudt thoi gian luu tra.
. Vé vé sinh

Giir gin v€ sinh chung;

Do rac dung noi quy dinh, khong virt rac qua cira so;
Tham gia v€ sinh tap thé khi c6 yéu cau.

. Vé tham gia sir dung dién nuéc

Str dung dién, nudc an toan, tiét kiém. hiéu qua;

Tét dén, quat, tivi, may tinh va céc vat dung tiéu thu dién nang khi khong
sir dung nham tiét kiém dién va phong chéng chéy no;

Khoa voi nude khi khong sir dung.



PHU LUC 2

(Kem theo Quyét dinh s6:  /OP-PHTDM ngay  thdng ndm cua Hiéu trucng
Truong Dai hoc Thu Déu Mot)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap- Tw do Hanh phic

GIAY PE NGHI VAO O NHA KHACH
Kinh giti: Ban Giam dbc Trung tim Dich vu, Hop tic Doanh nghiép va Khoi nghiép.

................................

.................................................................................

..........................................................................................
.....................................

..................................................................................

Thoi gian ho trg phong nghi: tr NGAY........vvvvivneennn... AENNGAY ..vvvivneieiiiei,

Téi lam gidy dé nghi nay kinh trinh Trung tam Dich vy, Hop tdc Doanh nghiép va Khai
nghiép xem xét cho t6i dugc xin vao & Nha khach ctia Truong.

Téi rat mong dugc su chép thudn cua Trung tdm Dich vu, Hop tac Doanh nghiép va
Khéi nghiép./.
Thii Déu Mét, ngay.....thdng.....ndm....
Ph¢ duyét ciia Ban Giam déc Trung tim Ngudi viét
(Ky va ghi ro ho tén)



3 M3 sé:
QUY TRINH
TRUONG DATTHOC 2 sy QT/TTDVHTDN&KN/01
LUTH_U DAUMOT GUAN LT VABY NG Lan ban hanh: 01
- IR S Ngay hiéu luc: 01/6/2025
Theo ddi sira chira, bd sung tai liéu
Ngay Vi tri Noi dung sira d6i Ghi chii
Phan phoi tai li¢u
TT Pon vi

1 | Trung tdm Dich vu, Hop tac doanh nghiép va Khoi nghiép

2 | Cac don vi thudc, truc thudc

3
Nguoi soan thao Ngwoi kiém tra Nguoi phé duyét
Ky tén
Phu trach Trung tam Hiéu truéng holic
: ¥ iéu trud %
Chifevy. | - 2ol Hop'tie Chénh Véin phing Ph Hiéu trudng
doanh nghiép va ATAET A
P ., ugc iy quyén
Khoi nghiép
Ho va tén




. M3 sb: QT/
N\ QUY TRINH
el pioye TTDVHTDN&KN/01
] 1?1%&3?35 QUAN LY VA SU DUNG 3 . "
\ NHA KHACH Lan ban hanh: 01
Ngay hiéu luc: 01/6/2025
1. MUC PiCH

- Quy dinh vé quan ly va st dung, t6 xét duyét, doi tugng, diéu kién, thir tu
uu tién, quyén va nghia vu ctia ngudi sit dung Nha khach cua Truong Dai hoc Tha
Dau Mot (sau day viét tit 1a Trudng) nhim giai quyet cong viéc nhanh chong, kip
thoi nhu cau ciia don vi, ddm bao muc tiéu cong bang, minh bach, tiét kiém va hiéu
qua.

- DPon vi va c4 nhan trong Trudng phai tudn tha ddy du ndi dung quy trinh
cong viéc, thuc hién nhanh chdng, kip thoi dam bao hiéu qua cong viéc va tién do
thuc hién.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ap dung d6i v4i ca nhan lién hé cong tic v6i nha Truong va vién
chuc, nguoi lao dong dang lam viéc tai Truong.

Déi tuong dugc x€t theo thir tu vu tién nhu sau:

- Doan chuyén gia dén cong tac tai Truong;

- Giang vién thinh giang tai Truong 14 Giang vién c6 trinh d9 tién si hodc co
hoc ham Phoé Giéo su, Gido su tham gia giang day, cac héi dong khoa hoc tai Truong;

- Can b, vién chirc giang vién thuc d6i tuong thu hut cong tac tai Truong &

nha xa, ¢6 nhu cau can thiét noi luu trG ngén han trong thdi gian tim noi & (t8i da
thoi gian ho tro 12 30 ngay);

- Lanh dao truong duge didu dong vé cong tac tai Trudng.
- Céc trudng hop khéc xin y kién Lanh dao Truong phé duyét.
3. TAI LIEU THAM CHIEU
- Can ctr Nghi quyet sO 36/NQ-HDT ngay 01/07/2024 cua Hoi déng trudong

Truong Dai hoc Thit Dau Mét vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cia
Trudng Pai hoc Thi Dau Mot;

- Cin ctr Quyét dinh s6 1064/QD-DHTDM ngay 13/08/2024 clia Hiéu truéng
Truong Pai hoc Thu Dau Mét vé viée ban hanh Quy ché T6 chirc hoat dong cta Trung
tam Dich vu, Hop tdc Doanh nghiép va Khéi nghiép.




4. THUAT NGU, PINH NGHIA
- Truong Pai hoc Thu Qﬁu Mbt bao gbm Trudng, cac don vi thudc truong va
cdc don vi co6 tai khoan, con dau riéng truc thudc Truong.

- Cac thudt ngit khong duge dinh nghia trong Quy dinh nay dugc giai thich
theo céc quy dinh cta phép luét va Quy ché T chirc va hoat dong cia Trudng.




o s Mi sé: QT/
QUY TRINH
\(/ TRUONG DATHOC QUAN LY VA SUDUNG ATTDVI:;[TDN&KN/OI
&) THU DAUMOT et ok Lin ban hanh: 01
W PRSI Ngay hiéu lue: 01/6/2025

5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu do

Gl va tiép nhan théng tin hd
trg phong nha khach

Kiém tra thong tin

Duyét hd trg

y

Sép xép phong nghi

Kiém tra phong va
cac thiét bi bén trong.

Ban giao chia khéa va phong

l

@lai chia khoa D
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4 QUY TRINH
TRUONG DAIHOC 5 ol et
L~ JTHU DAUMOT QUANLY VA SU DUNG

NHA KHACH

Ma sb: QT/

TTDVHTDN&KN/01
Lan ban hanh: 01
Ngay hiéu luc: 01/6/2025

5.2. Mo ta
Thoi N (| Biw
han Nguoi Don vi mau/
TT N¢i dung cong viéc % chiu trach phdéi hd so
SR nhiém hop | Minh
thanh i i ohii
Céac don vi, vién chirc, nhan vién giri Pon vi
gidy dé nghi hd trg phong nghi & Nha vién chire
khach Truong thong qua Trung tdm nhan vién dé
] |kém to trinh, ké hoach, lich giang nghi hd tro
day, tap huén. phong
TTDVHTDN&KN sé tiép nhan don - TTDVHTD
trong gid hanh chinh N&KN
Chuyén vién cia TTDVHTDN&KN ’ ;’1 win
s€ kiém tra thong tin, tinh hop 1€ cta 01 nhan vién’xin
2 | gidy dé nghi; g h& tro phe
2 k. ; P ngay 0 r¢ phong
Trudng hop gidy dé€ nghi chwa day TTDVHTD
du thi yéu cau nguoi giri bo sung N SKN
Lanh dao TTDVHTDN&KN ky
duyét giay dé nghi.
3 |- Don saukhi dugc duyét s& thong | 01 | TTDVHTDN
ba}o cho don vi, vién chirc, nhan vién | ngay &KN
dé nghi ho trg phong
- TTDVHTDN&KN s& sip xép
phong, cung cap cho don vi, vién
4 | chirc, nhan vién xin ho tr¢ phong noé TTDgIg;Ir PR
théng tin lién hé céia nhan vién phu | "5
trach




—_ Biéu
" ot Ngudi Ponvi | miu/
TT Noi dung cong viéc :{n chiu trach phdi hd so
HosH nhiém ho Minh
thanh : ¢ :
ching
- DPén ngay nhan phong, nhin vién
phu trach s€ ban giao phong cho don
5 | vi, vién chire, nhan vién dé nghi ho TTDSYIEEDN
trg phong
- Pon vi,
vién chirc,
Pén ngay tra phong, nhén vién phu nhan vién
6 | trach sé& ki€ém tra phong va nhén lai xin ho trg
chia khoa phong phong
-TTDVHTD
N&KN
6. BIEU MAU AP DUNG
~ A A
TT Tén bidu miu Ma i‘(’,))(“e“ Thoigian lwu | Noi luu
1 | Gidy d@ nghi vao nha khach GDN-01

7. MAU GIAY PE NGHI VAO O NHA KHACH




GDN-01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap- Ty do Hanh phic

GIAY PE NGHI VAO O NHA KHACH

Kinh givi: Ban Giam déc Trung tdm Dich vu, Hop tac Doanh nghiép va Khéi nghiép.

TOItEN 1Az .o Ngay sinh..........cooviiniinnnn
(6{60) b - YNNI cap ngay....... . ", P s s

.................................................................................
..........................................................................................
....................................
..................................................................................

Thoi gian hd tro phong nghi: tr ngay.........ccvvvvnnennen. dén ngay

Téi lam gidy nay nay kinh trinh, Trung tdm Dich vu, Hop tic Doanh nghiép va Khéi nghiép
xem x¢€t cho t6i dugc vao & Nha khach cua Truong.

.................................................................................................

Téi rat mong duge su chdp thuén cia Trung tdm Dich vu, Hop tac Doanh nghiép va Khéi
nghiép./.

Thiit Dau Mét, ngay.....thang.....ndm....
Phé duyét ciia Ban Giam déc Trung tAm Ngudi viét

(Ky va ghi ro ho tén)
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